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فلوچارت فرایند برگزاری امتحانات پایان ترم دانشجویان در دانشکده توانبخشی
شروع



تشکیل جلسه کمیته امتحانات توسط دبیر کمیته


آماده سازی سالن امتحانات ازنظرنور،صدا،نصب دستگاه بلوکرجهت امواج موبای....توسط مسئول خدمات


دریافت سوالات از اساتید (حداقل دوهفته قبل از امتحانات) توسط واحد آموزش


پیوست صورتجلسات امتحان به هر گروه از سوالات و نگهداری در مخزن سوالات توسط  واحد آموزش

 بله

تهیه پرینت صورتجلسه امتحانات از سامانه هم اوا توسط کارشناس آموزش


تکثیر،شمارش وبازبینی تعداد برگه های امتحانی و تطبیق با تعداد دانشجویان توسط واحد آموزشی سوالات امتحانی توسط واحد آموزش


مهروموم کردن پاکت سوالات ونگهداری در مخزن سوالات واحد آموزش


کنترل کارت ورود به جلسه هنگام ورود دانشجویان به سالن امتحانات توسط واحد آموزش


حضوردر مرکز آزمون وتوزیع برگه های امتحان توسط کارشناسان آموزش



اعلام تایید دوره توسط مرکز به واحد درخواست کننده و دبیر مربوطه 
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده
اعلام تایید دوره توسط مرکز به واحد درخواست کننده و دبیر مربوطه 
اعلام تایید دوره توسط مرکز به واحد درخواست کننده و دبیر مربوطه 
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده

ارائه صورتجلسه امتحان به دانشجویان جهت امضاءتوسط کارشناسان آموزش



جمع آوری پاسخنامه ها و برگه های امتحانی توسط کارشناسان آموزش


شمارش برگه های امتحانی و تطبیق با تعداد دانشجویان شرکت کننده در آزمون توسط کارشناسان آموزش




تحویل برگه ها به استاد مربوطه و امضای صورتجلسه امتحان توسط کارشناسان آموزش
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